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Al Personale ATA  

Al DSGA 

ATTI 

 

Oggetto: Richiesta di ferie estive e festività soppresse a.s. 2019/2020. 

 

 

Le ferie costituiscono un diritto irrinunciabile e devono essere fruite durante l'anno scolastico, 

compatibilmente con le esigenze di servizio e tenuto conto delle richieste di ogni singolo dipendente. 

Devono essere richieste al Dirigente Scolastico, secondo le modalità e i termini stabiliti dalla 

Contrattazione d'Istituto (art. 13 del CCNL). 

Si ricorda che ogni lavoratore ha diritto a 32 giorni lavorativi di ferie (i dipendenti neo-assunti 

hanno diritto a 30 giorni), a questi vanno aggiunti 4 giorni di festività soppresse che debbono 

essere fruiti prima delle ferie. 

Si precisa che nel corrente anno scolastico non si registrano recuperi per ore eventualmente risultanti 

a credito in considerazione della situazione pandemica Covid-19.  

Le ferie del corrente anno scolastico 2019/2020 e le festività soppresse, compatibilmente con le 

esigenze di servizio, devono essere fruite possibilmente tutte entro il 31/08/2020, anche in più periodi, 

effettuando almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso tra il 01/07/2020 

e il 31/08/2020. Gli altri giorni di ferie richiesti dal dipendente potranno subire variazioni disposte 

dalla scrivente, sentito il DSGA, dettate da esigenze organizzative. 

I periodi di ferie richiesti, una volta regolarmente autorizzati, potranno subire variazioni solo per gravi 

e documentati motivi. 

Nei periodi di sospensione dell'attività didattica deve essere assicurato il servizio di almeno due 

collaboratori scolastici e di una unità di segreteria. 

In caso di mancata presentazione della richiesta nei termini previsti, al fine di poter predisporre 

l’organizzazione del lavoro, le ferie verranno assegnate dalla scrivente. 

In considerazione della necessaria presenza di collaboratori scolastici nei plessi anche nei mesi di 

luglio e agosto, per lavori di adattamento edilizio e manutenzione eventualmente programmati dalle 

Amministrazioni, visto il perdurare della sospensione delle attività didattiche, si invitano i 

collaboratori a voler fruire di alcuni giorni di ferie già nel mese di giugno. 
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Al fine di predisporre il piano delle ferie estive, tutto il personale ATA è invitato a presentare la 

propria richiesta entro e non oltre il 27/05/2020.  

 

Entro il 30/05/2020, sarà predisposto il piano delle ferie tenendo in considerazione i seguenti 

elementi: 

 Necessaria presenza in servizio nei mesi di luglio e agosto per lavori da effettuare in 

considerazione dell’emergenza Covid-19 

 Nel caso in cui tutto il personale della stessa qualifica richieda lo stesso periodo, sarà 

modificata la richiesta dei dipendenti disponibili; in mancanza di personale disponibile sarà 

adottato il criterio della rotazione annuale, tenendo in considerazione esigenze particolari, 

motivate per iscritto, che saranno valutate singolarmente. 

 I primi quattro giorni di ferie richiesti sono obbligatoriamente utilizzati come festività 

soppresse, se non già utilizzate. 

Si ricorda che la Contrattazione integrativa d’Istituto ha disposto per l'a.s. 2019/2020 la chiusura della 

scuola nei seguenti giorni prefestivi estivi: 

 Tutti i sabati estivi di luglio e di agosto 

 Il 14 e il 17 agosto. 

Il personale a tempo determinato, con contratto fino al termine delle attività didattiche o con contratto 

annuale, deve obbligatoriamente usufruire di tutte le ferie in godimento, rispettivamente, entro e non 

oltre il 30 giugno 2020 (termine attività didattiche) e 31 agosto 2020 (contratto annuale). 

 

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti. 

 

                                                                                               La DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                Dott.ssa Patrizia Giovanna PAGANO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’articolo 3, comma 2, del D. lgs n. 39 del 1993  
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