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Al Personale ATA 

Assistenti Amministrativi 

 e Collaboratori Scolastici 

Loro sedi 

 

p.c. Al Dirigente Scolastico 

Sede 
 

 

Oggetto: presentazione domande di ferie periodo estivo a.s. 2017/18. 

 

   Si comunica al personale in indirizzo che, entro e non oltre il 24/05/2017, le SS. LL. devono 

presentare, presso l’ufficio del personale della segreteria scolastica, le domande di ferie, periodo estivo 

a.s. 2017/18, al fine di predisporre il relativo piano entro la fine del mese di maggio 2018. Per coloro che 

non ne avranno fatto richiesta entro il termine fissato, il periodo di ferie sarà assegnato d’ufficio. Si 

ricorda inoltre, che il periodo di ferie estivo deve avere la durata minima di 15 giorni lavorativi 

continuativi di riposo, nel periodo 1° luglio-31 agosto. Il piano ferie sarà predisposto, prioritariamente 

tenendo conto delle esigenze della scuola, con la necessità di garantire la copertura di tutti i settori di 

servizio, nonché in considerazione delle richieste avanzate dal personale.  Nel caso di più richieste per 

lo stesso periodo, si terrà conto delle ferie usufruite negli anni precedenti, adottando eventualmente, il 

criterio della rotazione, o in ultimo, anche quello del sorteggio. 

   Elaborato il piano ferie, gli interessati, non possono modificare la propria richiesta, se non per 

bisogni/necessità di particolare gravità. L’accoglimento di eventuali modifiche, è subordinato alla 

disponibilità dei colleghi, allo scambio dei periodi e comunque a condizione che il piano ferie non subisca 

modifiche nella struttura portante. Il personale a tempo determinato, con contratto fino al termine delle 

attività didattiche (30/06/2018), deve obbligatoriamente usufruire di tutte le ferie in godimento, entro e 

non oltre il 30 giugno 2018.  
   Si precisa inoltre, che i giorni di SABATO di luglio ed agosto 2018 (chiusure prefestive come da 
contrattazione integrativa d’istituto a.s. 2017/18), devono essere giustificati, con domande di ferie, 
festività soppresse, risposi compensativi per le ore di servizio già prestate, o altri casi previsti dalla 
normativa vigente. 
    Si sottolinea la puntuale presentazione delle domande. 

                                                                                                               F.to IL D.S.G.A. 

                                                                                                                  Luciano COLANGELO 
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